
新竹市東區新竹國民小學財產(物品)報廢作業流程 

民國 100.6.22 

 
財產(物品)報廢(遺失) 

保管人填寫財產(物品)報廢申請單 

檢附報案單另案簽辦 遺失 是 

是 
否 

列印報廢申請單送簽核 

送交事務組 

事務組彙整各單位財物報廢 

 

擬報廢財物清冊陳報  校長 

會勘待報廢財物 

核准 

報廢品送交事務組點收 

各保管單位 

事務組製作財產(物品)減損單 

製作財物報廢單、 
殘值處理清冊 

事務組 

事務組依規處理廢品 
（大型及大量廢品於電子採購網
及學校網頁公告變賣） 

完成報廢程序 

變賣所得繳庫 


